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１．取引状況照会・変更・取消 

総合振込データの明細照会や変更、削除・取下ができます 

※明細状況照会には、「総合振込／総合振込マスタ関連／取引状況照会」の「利用権限」が必要です 

※変更、削除・取下には、「総合振込／総合振込業務関連／申請」の「申請権限」が必要です 

（１）該当取引の検索 

①データの抽出条件を設定して  をクリックすると②が表示されます 

②表示内容を確認後、明細を参照する場合は  をクリックすると表示されます 

       内容を変更する場合は  をクリックすると変更画面に移ります（（２）－１ へ） 

      取下の場合は  をクリックすると取下画面に移ります（（３）－１ へ） 

過去の振込内容を再利用する場合は をクリックすると再利用画面に移ります 

（（４）－１へ） 

１

① 

② 
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（２）－１ 申請内容を変更する 

①変更する箇所を修正し、「次へ」をクリックしてください 

  出金口座・振込依頼人名などに変更がある場合、表示されている内容を変更してください 

 ※出金口座が複数有る場合は、口座を選択することができます 

 

１

①

※
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（２）－２ 金額の入力 

①振込指定日を変更する場合は選択してください 

②支払金額を変更する場合は金額を入力してください 

③「確認」をクリックしてください 

 

１

②

①

③
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（２）－３ 内容確認 

変更内容を確認してください 

①確認パスワードを入力して  をクリックしてください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

 

１

① 
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（２）－４ 変更完了 

総合振込の申請内容の変更が完了しました 

 

１
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（３）－１ 申請を取り下げる 

取り下げる申請の内容を確認してください 

①確認パスワードを入力して  をクリックしてください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

 

 

１

① 
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（３）－２  取下完了 

申請が取り下げられました 

 

１
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（４）－１ 申請内容を再利用する 

過去に総合振込を行った内容を再度利用し、申請を行います 

①出金口座が複数ある場合は選択してください 

②振込依頼人名は変更可能です 

③電話番号は変更可能です 

④振込先一覧表示方法を選択してください 

⑤『次へ』をクリックしてください 

 

①

②

③

④

⑤
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（４）－２ 申請－金額入力 

①振込指定日を選択してください 

②支払い金額を入力してください 

③『確認』をクリックしてください 

 

 

①

②

③
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（４）－３ 申請－確認 

①申請内容を確認してください 

②確認パスワードを入力して『実行』をクリックしてください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

 

② 

①
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（４）－４ 申請－完了 

申請内容の再利用が完了しました 

 



総合振込 

 

   
 

 12 
Copyright © 2012 SURUGA bank Ltd. All Rights Reserved.

２．申請 

総合振込の申請を行います 

※総合振込の申請を行う場合、「総合振込／総合振込業務関連／申請」が「申請権限あり」であることが必要で

す 

※新しい振込先が含まれるお取引には、承認時、ご利用ナンバーの入力が必要になります 

（１）出金口座の選択 

①振込先のグループ名を選択してください 

②出金口座が複数有る場合は選択してください 

③振込依頼人名は変更可能です 

④電話番号は変更可能です 

⑤振込先一覧の表示方法を選択してください 

⑥「次へ」をクリックしてください 

 

２

①

③ 

④

⑤ 

② 

⑥



総合振込 

 

   
 

 13 
Copyright © 2012 SURUGA bank Ltd. All Rights Reserved.

（２）金額入力 

①振込指定日を選択してください 

②支払金額を入力し、手数料負担先を選択して  をクリックしてください 

 

２

②

①
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（３）内容確認 

①入力項目に間違いがないかご確認ください 

②確認パスワードを入力して  をクリックしてください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

 

２

② 

①
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（４）完了 

総合振込の申請を受け付けました。 

※振込指定日には「取引状況照会」「入出金明細照会」により総合振込の結果を確認してください 

 
 

【注意事項】 

・承認期限（振込指定日の前営業日の２１時）までに、承認権限のあるユーザーが、申請したお取引を承認し、 

出金口座に振込資金および振込手数料をご用意ください 

・承認期限以降、総合振込の処理が完了するまで、出金口座の残高のうち振込資金および振込手数料を 

資金確保します 

・承認期限の翌日および振込指定日には、必ず「取引状況照会」「入出金明細照会」で総合振込の処理結果を 

ご確認ください

２
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３．アップロード 

会計ソフト等であらかじめ作成しておいた全銀形式の総合振込データをアップロードし、申請することができま

す 

※契約タイプが、タイプ３のお客さまのみ  

※アップロードによる申請をする場合、「総合振込／総合振込業務関連／申請」が「申請権限あり」、「アップロ

ード申請権限あり」であることが必要になります 

※アップロードによるお取引には、承認時、ご利用ナンバーの入力が必要になります 

（１）ファイルの指定 

① 参照をクリックして、振込データの有る場所を指定し、  をクリックしてください 

 

３

①
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（２）内容の確認 

①振込内容に間違いが無いかを確認してください 

②確認パスワードを入力して  をクリックしてください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

 

３

② 

①
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（３）完了 

アップロード機能を使った総合振込データの申請を受け付けました 

※振込指定日には「取引状況照会」「入出金明細照会」により総合振込の結果を確認してください 

 
 

【注意事項】 

・承認期限（振込指定日の前営業日の２１時）までに、承認権限のあるユーザーが、申請したお取引を承認し、 

出金口座に振込資金および振込手数料をご用意ください 

・承認期限以降、総合振込の処理が完了するまで、出金口座の残高のうち振込資金および振込手数料を 

資金確保します 

・承認期限の翌日および振込指定日には、必ず「取引状況照会」「入出金明細照会」で総合振込の処理結果を 

ご確認ください

３
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４．承認・否認・差戻し 

申請した総合振込の承認・否認・差戻しを行います 

※承認する場合、「総合振込／総合振込業務関連／承認」が「承認権限あり」、否認、差戻しする場合、「承認後

の否認・差戻権限あり」であることが必要です 

※新しい振込先が含まれるお取引、またはアップロードでのお取引には、承認時、ご利用ナンバーの入力が必要

になります 

（１）該当取引の検索 

①データの抽出条件を設定して  をクリックすると②が表示されます 

②表示内容を確認後、  をクリックすると承認画面が表示されます 

 

４

①

②
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（２）－１承認・否認・差戻し画面の確認（新規振込先が含まれる場合、アップロードによるお取引の場合） 

①内容に間違いがないかご確認ください 

②確認パスワードを入力してください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

③ご利用ナンバーを入力してください 

※ご利用ナンバーの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

④申請内容が正しい場合は ⇒   

申請内容が誤っている場合、一部変更する場合は ⇒   

全て取り消す場合は ⇒    

をクリックしてください 

※実行状況が「期限切れ」となっている場合は承認ができません。（差戻しか否認となります） 

 

②

③ 

④ 

① 
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２）－２承認・否認・差戻し画面の確認（既存振込先の場合） 

①内容に間違いがないかご確認ください 

②確認パスワードを入力してください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

③申請内容が正しい場合は ⇒   

申請内容が誤っている場合、一部変更する場合は ⇒   

全て取り消す場合は ⇒    

をクリックしてください 

※実行状況が「期限切れ」となっている場合は承認ができません。（差戻しか否認となります） 

 

② 

③

①

４
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（３）完了 

承認・否認・差戻しが完了しました（サンプルは承認後の画面） 

 
 

【注意事項】 

・承認期限（振込指定日の前営業日の２１時）までに、承認権限のあるユーザーが、申請したお取引を承認し、 

出金口座に振込資金および振込手数料をご用意ください 

・承認期限以降、総合振込の処理が完了するまで、出金口座の残高のうち振込資金および振込手数料を 

資金確保します 

・承認期限の翌日および振込指定日には、必ず「取引状況照会」「入出金明細照会」で総合振込の処理結果を 

ご確認ください

４
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５．振込先マスタ 登録 

総合振込先の登録をすることができます 

※登録可能件数は タイプ１の場合、100 件、タイプ２の場合 500 件、タイプ３の場合 1000 件 

※新しい振込先が含まれるお取引には、承認時、ご利用ナンバーの入力が必要になります 

（１）－１ 振込先の登録 

①登録するグループを選択します（振込先グループの登録は「７．振込先グループ 名称登録」を参照） 

②顧客コードの登録することができます（未入力可） 

③  をクリックし、振込先の金融機関と支店を指定してください 

（ポップアップ画面が表示されます） 

【振込先金融機関を選択】 

振込先の金融機関を A．最近の振込先、B.主な金融機関から選択してください 

金融機関を検索する場合は C.金融機関種別を選択(任意)し、C-1.漢字名検索か C-2.50 音検索から 

選択してください 

 
【振込先支店名を検索】 

振込先の支店名を A．最近の振込先、B.漢字名検索、C. 50 音検索から選択してください 

 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ－１ 

Ｃ－２ 

Ｃ 

Ａ 

Ｂ 

Ｃ 
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④振込先を入力し  をクリックしてください 

 

５

①

② 

③

④ 
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（１）－２ 確認 

①内容に間違いがないかを確認し、よろしければ  をクリックしてください 

 

５

①
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（１）－３ 登録完了 

総合振込先の登録が完了しました 

 

５
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６．振込先マスタ 照会・変更 

登録されている振込先の照会・変更・削除を行うことができます 

①確認したい振込先グループの  をクリックしてください 

 

６

① 
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（２）－１ 振込先口座を変更する 

選択した振込先グループに登録されている振込先口座の一覧が表示されます 

①変更したい振込先の  をクリックしてください 

※新しい振込先口座を登録する場合は  をクリックしてください 

※新しい振込先が含まれるお取引には、承認時、ご利用ナンバーの入力が必要になります 

 

６

①

※
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（２）－２ 変更画面の表示 

変更する箇所を入力（修正）します 

① 必要な場合には入力してください（未入力可） 

② 『現在の振込先情報』を参考に、『新しい振込先情報』を変更し、「確認」をクリックしてください 

 

６

① 

②
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（２）－３ 変更内容の確認 

①②変更内容に間違いがないかを確認し、よろしければ  をクリックしてください 

 

６

①

②
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（２）－４ 変更完了 

振込先の登録内容変更が完了しました 

 

６
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（３）－１ 振込先口座を削除する 

選択した振込先グループに登録されている振込先口座の一覧が表示されます 

①削除する振込先口座の  をクリックしてください 

 

６

①
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（３）－２ 削除内容の確認 

①削除する内容に間違いがないかを確認し、よろしければ  をクリックしてください 

 

６

①
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（３）－３ 削除完了 

振込先口座の削除が完了しました 

 

６
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７．振込先グループ 名称登録 

（１）名称登録 

振込先グループ名の登録を行います 

①登録名称を２０文字以内で入力し、  をクリックしてください 

 

７

① 
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（２）内容の確認 

①登録名称に間違いがないかを確認し、よろしければ  をクリックしてください 

 

７

① 
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（３）登録完了 

振込先グループ名の登録が完了しました 

 

７
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８．振込先グループ 照会・名称変更・削除 
登録されている振込先グループの照会・名称変更を行うことができます 

①名称変更したい振込先グループの  をクリックしてください 

②振込先グループを削除する場合は  をクリックしてください（（２）－１ へ） 

 
（１）－１ 新しいグループ名称の入力 

①新しい名称を２０文字以内で入力し、  をクリックします 

 

８

①

８

① 
② 
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（１）－２ 内容の確認 

①登録名称に間違いがないかを確認し、よろしければ  をクリックしてください 

 
 

（１）－３ 登録完了 

振込先グループ名の登録変更が完了しました 

 

８

①

８
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（２）－１ 振込先グループを削除する 

①削除したいグループの  をクリックしてください 

    ※登録されている振込先も全て削除されますのでご注意ください 

 
（２）－２ 内容の確認 

①内容に間違いがないかを確認し、よろしければ  をクリックしてください 

８

① 
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（２）－３ 削除完了 

振込先グループの削除が完了しました 

 

８

①

８
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９．先方負担手数料管理 

振込手数料を先方が負担する場合の計算方法を設定します 

（１）変更方法 

①新しい計算方法を選択し、「確認」をクリックしてください 

 
【振込手数料の先方負担方式について】 

(1)入力不可範囲帯有 

一部の金額において、先方負担を選択することにより振込手数料の再計算が必要になった場合など、振込指定金

額と引落金額に差額が発生した場合は、お振込を自動的に停止する方式です。 

 

(2)手数料据置 

一部の金額において、先方負担を選択することにより振込手数料の再計算が必要になった場合など、振込指定金

額と引落金額に差額が発生した場合は、再計算して振込を実行します。 

そのため、振込金額によってはビジネスバンキングで入力した振込金額と、実際の引落金額が異なる場合があり

ます。 

 

(3)未満手数料加算 

一時的に手数料体系を変更して計算することで、上記(2)の手数料据置よりも振込指定金額と引落金額の差額が

発生する範囲を狭めることができる方式です。 

手数料据置と同じく、振込指定金額より実際の引落金額の方が少なくなる場合が発生します。 

 

(4)以上手数料加算 

一時的に手数料体系を変更して計算することで、上記(2)の手数料据置よりも振込指定金額と引落金額の差額が

発生する範囲を狭めることができる方式です。 

ただし、手数料据置や未満手数料加算と異なり、振込指定金額より実際の引落金額の方が多くなる場合が発生し

ます。 

 

＜詳細はこちらをご確認ください＞ 

http://www.surugabank.co.jp/surugabank/houjin/business/service/senpou/index.html 

 

９

①
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（２）変更内容確認 

①内容を確認後、確認パスワードを入力して  をクリックしてください 

※確認パスワードの入力は、ソフトウェアキーボードをご利用いただけます 

 
 

（３）変更完了 

手数料の計算方法の設定が完了しました 

 

① 

９

９


