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� ログイン後、トップ画面の管理業務管理業務管理業務管理業務タブをクリックしてください。 

1． 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2． 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

� 概要 

� 電子記録債権取引を行う取引先を事前に登録することで、記録請求の都度、取引先を入力する 

手間を省くことができます。 

� 事前準備 

� 登録する取引先の「利用者番号」「口座情報」が必要となりますので、事前に取引先にご確認 

ください。 

取取引引先先管管理理  

 

取引先情報登録取引先情報登録取引先情報登録取引先情報登録ボタンをクリックしてく

ださい。 

 

取引先管理取引先管理取引先管理取引先管理 ボタンをクリックしてくださ

い。 

�ごごごご注意事項注意事項注意事項注意事項 
登録した取引先情報は、口座等が変更になった場合でも自動で更新しませんので、個別に取引先情報の
変更を行ってください。 

取引先登録取引先登録取引先登録取引先登録 
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3． 取引先情報登録画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4． 取引先情報登録確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②②②②    

③③③③    

⑥⑥⑥⑥    
⑤⑤⑤⑤    
④④④④    

①①①①    

取引先情報を入力します。 

 

登録内容登録内容登録内容登録内容のののの確認確認確認確認へへへへボタンをクリックし

てください。 

登録する取引先の 

①①①①利用者番号利用者番号利用者番号利用者番号    
（（（（半角半角半角半角英数字英数字英数字英数字 9999 文字文字文字文字））））※※※※1111    
②②②②金融機関金融機関金融機関金融機関コードコードコードコード    
（（（（半半半半角数字角数字角数字角数字 4444 桁桁桁桁））））    
③③③③支店支店支店支店コードコードコードコード（（（（半角数字半角数字半角数字半角数字 3333 桁桁桁桁））））    
④④④④口座種別口座種別口座種別口座種別    
⑤⑤⑤⑤口座番号口座番号口座番号口座番号（（（（半角数字半角数字半角数字半角数字 7777 桁桁桁桁））））    
⑥⑥⑥⑥登録名登録名登録名登録名（任意）    
（（（（全角全角全角全角 60606060 文字以内文字以内文字以内文字以内））））    
※※※※取引先取引先取引先取引先をををを任意任意任意任意のののの名前名前名前名前でででで登録登録登録登録するこするこするこするこ
とができますとができますとができますとができます。。。。    
を入力してください。 

金融機関選択金融機関選択金融機関選択金融機関選択 ボタンにて入力した場

合、②②②②金融機関金融機関金融機関金融機関コードコードコードコード、③③③③支店支店支店支店コードコードコードコード
が入力され、名称が表示されます。 

※1 ：英字については大文字のみ入力

可能です。 

取引先情報の登録内容を確認しま

す。 

前画面で入力した情報に基づいて、で

んさいネットの最新の情報を表示しま

す。 

 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスチェックボックスチェックボックスチェックボックス にチェックを入れてく

ださい。 

チェックを入れていない場合、登録の実

行はできません。 

 

登録登録登録登録のののの実行実行実行実行ボタンをクリックしてくださ

い。 
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5． 取引先情報登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

続けて 2 件目も登録する場合は、サブメニューエリアの 

取引先管理取引先管理取引先管理取引先管理をクリックしてください。 

�P48 の 2．取引先管理メニュー画面に遷移するので、同様の手

順で登録を行ってください。 

� 取引先登録の完了となります。 
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� ログイン後、トップ画面の管理業務管理業務管理業務管理業務タブをクリックしてください。 

1． 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2． 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取引先変更取引先変更取引先変更取引先変更・・・・削除削除削除削除 

 

取引先情報取引先情報取引先情報取引先情報変更変更変更変更・・・・削除削除削除削除 ボタンをクリッ

クしてください。 

 

取引先管理取引先管理取引先管理取引先管理 ボタンをクリックしてくださ

い。 
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3． 取引先一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索検索検索検索ボタンをクリックしてください。 

①①①①    

⑥⑥⑥⑥    

②②②②    
③③③③    
④④④④    
⑤⑤⑤⑤    

⑦⑦⑦⑦    
⑧⑧⑧⑧    

 

【取引先を削除する場合】 

削除する取引先の削除削除削除削除ボタンをクリック

してください。 

 

【取引先を変更する場合】 

変更する取引先の変更変更変更変更ボタンをクリック

してください。 

変更ボタン 

押下時 

�P53 4 画面 

削除ボタン 

押下時 

�P55 7 画面 

 

取引先検索条件の 

①①①①利用者番号利用者番号利用者番号利用者番号(任意) 

（（（（半角半角半角半角英数字英数字英数字英数字 9999 文字文字文字文字）））） 
②②②②法人名法人名法人名法人名／／／／個人事業者名個人事業者名個人事業者名個人事業者名(任意) 

（（（（全角全角全角全角 15151515 文字以内文字以内文字以内文字以内））））企業形態企業形態企業形態企業形態はははは除除除除くくくく    
③③③③金融機関金融機関金融機関金融機関コードコードコードコード(任意)    

（（（（半角半角半角半角数字数字数字数字 4444 桁桁桁桁））））    
④④④④金融機関名金融機関名金融機関名金融機関名(任意) 

（（（（全角全角全角全角 15151515 文字以内文字以内文字以内文字以内）））） 
⑤⑤⑤⑤支店支店支店支店コードコードコードコード(任意) 

（（（（半角半角半角半角数字数字数字数字 3333 桁桁桁桁）））） 

⑥⑥⑥⑥支店名支店名支店名支店名(任意)    

（（（（全角全角全角全角 15151515 文字以内文字以内文字以内文字以内））））    
を入力してください。 

取引先検索条件の 

⑧⑧⑧⑧口座番号口座番号口座番号口座番号(任意) 

（（（（半角半角半角半角数字数字数字数字 7777 桁桁桁桁）））） 

⑨⑨⑨⑨登録名登録名登録名登録名(任意)    

（（（（全角全角全角全角 60606060 文字以内文字以内文字以内文字以内／／／／前方一致前方一致前方一致前方一致））））    
を入力してください。 

 

⑦⑦⑦⑦口座種別口座種別口座種別口座種別(任意) 

口座種別のチェックボックスチェックボックスチェックボックスチェックボックスにチェック

を入れてください。 

⑨⑨⑨⑨    
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【取引先を変更する場合】 

4． 取引先情報変更画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5． 取引先情報変更確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

変更内容変更内容変更内容変更内容のののの確認確認確認確認へへへへ ボタンをクリックし

てください。 

取引先情報の 

①①①①金融機関名金融機関名金融機関名金融機関名（（（（半角半角半角半角数字数字数字数字 4444 桁桁桁桁）））） 
②②②②支店名支店名支店名支店名（（（（半角数字半角数字半角数字半角数字 3333 桁桁桁桁）））） 

③③③③口座種別口座種別口座種別口座種別    

④④④④口座番号口座番号口座番号口座番号（（（（半角数字半角数字半角数字半角数字 7777 桁桁桁桁）））） 
⑤⑤⑤⑤登録名登録名登録名登録名(任意)（（（（全角全角全角全角 60606060 文字以内文字以内文字以内文字以内）））） 

を入力してください。 

①①①①    

②②②②    

③③③③    
④④④④    
⑤⑤⑤⑤    

 

変更変更変更変更のののの実行実行実行実行 ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスチェックボックスチェックボックスチェックボックスにチェックを入れてくだ

さい。 

チェックを入れていない場合、変更の実

行はできません。 



54 

 

 

6． 取引先情報変更完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

�取引先変更の完了となります。 
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【取引先を削除する場合】 

7． 取引先情報削除確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8． 取引先情報削除完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

削除削除削除削除のののの実行実行実行実行 ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

表示内容を確認の上、 

チェックボックスチェックボックスチェックボックスチェックボックスにチェックを入れてくだ

さい。 

チェックを入れていない場合、削除の実

行はできません。 

 

�取引先削除の完了となります。 
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� ログイン後、トップ画面の管理業務管理業務管理業務管理業務タブをクリックしてください。 

1． 管理業務メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2． 取引先管理メニュー画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

取引先照会取引先照会取引先照会取引先照会 

 

取引先情報取引先情報取引先情報取引先情報照会照会照会照会ボタンをクリックしてく

ださい。 

 

取引先管理取引先管理取引先管理取引先管理 ボタンをクリックしてくださ

い。 
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3． 取引先一覧画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

検索検索検索検索ボタンをクリックしてください。 

①①①①    

⑥⑥⑥⑥    

②②②②    
③③③③    
④④④④    
⑤⑤⑤⑤    

⑨⑨⑨⑨    
⑧⑧⑧⑧    

� 取引先情報照会の完了となります。 

⑦⑦⑦⑦    

取引先検索条件の 

①①①①利用者番号利用者番号利用者番号利用者番号(任意) 

（（（（半角半角半角半角英数字英数字英数字英数字 9999 文字文字文字文字）））） 
②②②②法人名法人名法人名法人名／／／／個人事業者名個人事業者名個人事業者名個人事業者名(任意) 

（（（（全角全角全角全角 15151515 文字以内文字以内文字以内文字以内））））企業形態企業形態企業形態企業形態はははは除除除除くくくく    
③③③③金融機関金融機関金融機関金融機関コードコードコードコード(任意)    

（（（（半角半角半角半角数字数字数字数字 4444 桁桁桁桁））））    
④④④④金融機関名金融機関名金融機関名金融機関名(任意) 

（（（（全角全角全角全角 15151515 文字以内文字以内文字以内文字以内）））） 
⑤⑤⑤⑤支店支店支店支店ココココードードードード(任意) 

（（（（半角半角半角半角数字数字数字数字 3333 桁桁桁桁）））） 

⑥⑥⑥⑥支店名支店名支店名支店名(任意)    

（（（（全角全角全角全角 15151515 文字以内文字以内文字以内文字以内））））    
を入力してください。 

取引先検索条件の 

⑧⑧⑧⑧口座番号口座番号口座番号口座番号(任意) 

（（（（半角半角半角半角数字数字数字数字 7777 桁桁桁桁）））） 

⑨⑨⑨⑨登録名登録名登録名登録名(任意)    

（（（（全角全角全角全角 60606060 文字以内文字以内文字以内文字以内／／／／前方一致前方一致前方一致前方一致））））    
を入力してください。 

 

⑦⑦⑦⑦口座種別口座種別口座種別口座種別(任意)    

口座種別のチェックボックスチェックボックスチェックボックスチェックボックスにチェック

を入れてください。 


